档案借阅函

                            函号：       年     号

兹有          同志（身份证号码：                              ），于       年   月向我处申报办理退休手续，因审核需要，特具函向贵处申请借阅其档案，待退休审核手续办结即行归还。档案转递、归还均由其本人负责，请贵处移交前将档案密封完好，望予接洽为盼！

联系地址：长沙市芙蓉区芙蓉中路一段669号长沙市人力资源和社会保障局退休审批窗口（202）

联系电话：0731-84907530
企业养老退休资格确认部

年    月    日

